2018年曙光镇政府信息公开工作年度报告

一、基本情况

    （一）建立健全领导体制和工作机构

    1、领导体制。根据市政府办公室《梅河口市人民政府办公室关于2017年政务公开重点工作任务分工的通知》（吉政数办函〔2018〕27号）要求，为确保各项政务公开工作落到实处，镇领导班子高度重视，进一步完善了曙光镇政务公开领导体制和工作机构，成立领导小组，下设办公室，设在镇政府行政办公室。同时，制定了信息公开工作职责，办公室负责政务公开的日常工作。按照镇政府的统一部署，切实做好信息公开工作。目前我镇从事信息公开工作人员有4人，其中专职人员1人，兼职人员3人。履行对本镇及各村信息公开职责。

2、工作机制。镇政府行政办公室为主管部门，党委副书记分管政务公开工作，组织委员具体负责全镇政务信息公开的推进、指导、协调、督促检查等工作，并明确各部门的政务公开职责，切实做到工作有人抓、有人管、有人干，形成上下联动，顺畅有序的工作机制。

    3、人员配置。曙光镇目前从事信息公开工作的人员4名。分别是曙光镇党委副书记、镇宣传委员、行政办主任、信息员。

（二）、科学编制政府信息公开指南和公开目录

1、工作布置和安排情况。按照《梅河口市人民政府办公室关于做好2018年度政府信息公开情况统计报送及年度报告编制公布工作的通知》要求，制定了《曙光镇人民政府信息公开指南和政府信息公开目录》

2、学习培训情况。全年举办学习培训会3次，由镇政府副职以上领导和各村主任及站办所负责人参加，在镇政府四楼会议室，参加培训达36人次。

3、软件开发情况。目前没有进行软件开发应用。

4、清理政府信息和信息录入情况。已清理，11月份完成。

5、细化优化工作流程情况。曙光镇政府行政办及镇政府网页上提供《曙光镇依申请公开政务信息工作流程》、《曙光镇政务信息公开申请表》下载及免费索取。

（三）、逐步完善政府信息公开配套制度

在曙光镇政府网页上公布《曙光镇政务公开工作实施方案》、《曙光镇人民政府信息公开指南和政府信息公开目录》。

（四）、积极做好跟踪指导和监督检查。

二、主动公开政府信息情况

（一）公开的数量

截止2018年12月24日，累计主动公开政府信息552条。其中，网上公开145条，2018年发生数为184条；网上公开信息数为104条，所占比例为56%。
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（二）公开的内容

在全部公开信息中，从体裁角度划分，决定1条，公告12条，通知14条，通告2条，通报1条，报告30条，请示1条，意见1条，会议纪要20条，其他55条。
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（三）公开的形式

1、网上公开。在梅河口市政府门户网站政务公开专栏累计发布信息145其中2018年发生数为104条，所占比例为72%。

2、公共查阅点公开。截止2018年12月24日，全镇共设立公共信息查阅点32个，其中可以进行电子信息查阅点16个，查阅点共汇集信息570条，其中2018年发生数为184条，其中电子信息104条，在镇政务中心设有公开信息查阅点，提供政府机关主动公开的纸质信息，查阅点共汇集纸制信息130条，其中2018年发生数为90条，接待公众查阅人约1050人次，其中2018年发生数为300人次；借阅文件数为47件，其中2018年发生数为30件。

3、政府公报。无。

4、新闻发布会。无。

5、公示板公示。有。

（四）公开的及时性

文件信息从生成到网上公开不超过20个工作日的数量为145条，占100%，其中2018年发生数为104条；

    三、依申请公开政府信息情况

    无

    四、行政复议、诉讼和申述情况

    截止2018年我镇未发生因政府信息公开申请行政复议、诉讼和申诉情况。

    五、政府信息公开的收费和减免情况

    截止2017年度我镇未发生政府信息公开收费及减免情况。其他收费无。

    六、主要问题和改进措施（2019年的主要工作）

2019年，曙光镇信息公开工作将努力做好以下几点:按照省、市信息公开相关文件要求，加强公开机构建设，明确责任目标，进一步提高对信息公开工作重要性和必要性认识，明确政务信息公开的具体要求内容，切实把政务信息公开当作我镇工作运行管理和机关效能建设的一项基础工作来抓。

    (一)进一步结合工作实际，深入开展政务公开工作，将其作为加强廉政建设的一项重要措施、作为本镇基础工作的大事，抓紧抓好。灵活运用《中华人民共和国政府信息公开条例》指导工作实践，不断增强做好政务公开工作的责任感和使命感，不断改进工作作风和方式方法。进一步完善相关工作制度，建立建全此项工作长效机制，把涉及人民群众切身利益的各类事项作为公开重点，进一步梳理、规范信息公开内容，加强网上公开力度，全面、规范做好公开档案资料的归集、整理、收藏工作。

    (二)进一步推进政务公开规范化建设。健全和完善政务公开各项制度，规范公开内容，提高公开质量。认真落实省、通化市、梅河口市政府办公室的各项要求，推动曙光镇政务信息公开工作进一步向规范化、制度化方向发展。

    (三)进一步按照“以公开为原则，不公开为例外”的基本要求，建立政务信息主动公开的工作机制。对我镇办理的行政事项进一步公开办事程序、办事标准、办事结果，不断增强工作透明度。同时对以前制定发布的无涉密文件进行进一步整理，通过各种公开发布渠道予以公开。进一步加强政务公开信息平台建设，加大网上公开的力度，将应予以公开的目录和具体内容在镇政府站以及相关政务信息查阅场所公布。增强公开的实效性，确保公开质量和实效。

    (四)进一步做好政务信息公开的硬件载体建设和建设力度，以此促进我镇规范化服务迈上一个新台阶。一是加强门户网站建设，2019年全面更新镇政府网站界面和内容；二是完善政务公开内容，增强政务公开工作的针对性和有效性，为人民群众提供快捷、方便的了解本镇政务信息的平台。

曙光镇人民政府

                              二0一八年十二月二十四日
